
 

 
                                                                                          

                                                                                         

                                                                                            BACHILLERATO GENERAL  

 FORMATO DE DISEÑO SIMPLIFICADO DE SITUACIONES DIDÁCTICAS  

ESCUELA PREPARATORIA OFICIAL No. 28 
SEGUNDA EVALUACIÓN PARCIAL SEMESTRE “A” C. ESCOLAR 2024-2025 

 
Nombre del Docente: JUAN OSCAR CONTRERAS RAMIREZ 

Materia: GESTIÓN DE ARCHIVOS DE TEXTOS  

 

Competencia Genérica: C G 6.1.- Elige las fuentes de información más relevantes para un propósito 

especifico y discrimina entre ellas de acuerdo a su relevancia y confiabilidad.  

CG 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética    

CG 8.1.- Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar un proyecto en equipo, definiendo un 

curso de acción con pasos específicos. 

 

Competencias profesionales básicas: CPBTIC5.- integra información digital mediante la creación de 

documentos electrónicos, empleando software de aplicación, como procesadores de textos y editor de 

imágenes de manera responsable y creativa en ámbitos laborales, escolares y de la vida cotidiana.  

 

Núm. de Bloque/Tema del Bloque: II   Diseño de página y referencias  

Semestre: 

tercero  

Periodo de 

Aplicación: 

1 OCTUBRE 

– 20 

NOVIEMBRE 

2024 

No. 

Horas  

18 

 

Grupo(s): 

2do. III     

  

 

Turno: 

Matutino  

 

Nombre de la Situación Didáctica o Descripción de la Competencia  

Elaboración de reporte de información sobre el proyecto ecológico por medio de documentos electrónicos.   

Aprendizajes esperados:  
 
Plantea soluciones críticas y responsables mediante la metodología de desarrollo de software para demostrar eficiencia en la elaboración de 
archivos de textos.  

 
 
 
 

 

PERIODO COMPRENDIDO: 1 DE OCTUBRE-20 DE NOVIEMBRE DEL 2024 (2DO PARCIAL) 



Secuencia de 

actividades 

según la 

COMPETENCIA 

 

Recursos (Materiales Didácticos y de información) RÚBRICA: Evidencias / Criterios 

de Evaluación  (Indicar % de 

Eval.) 

 
I. INICIO          
1.- Pase de lista/ 
Asuntos 

generales 
2.- Presentación 
de los temas a 
estudiar  
 

 
PIZARRON  

 
 
N/A 

II. DESARROLLO: 
3.- Explicación 
del producto 
esperado 
 

PIZARRON   
 
N/A 

III. CIERRE         
 
4.- video de 

herramientas para 
diseñar una página 
de información en 
informática  

https://www.youtube.com/watch?v=LC8IzrHJYjk 

 

 
 
 N/A 

 
I. INICIO        
1.- Pase de lista 
2.- Pregunta 
generadora que 
actividades han 
realizado en 
trabajos 
anteriores.  

 
COMPUTADORA 
CELULAR 
Programa word 

 
 
 Participación     1% 



II. DESARROLLO: 
3.- video y 
practica de 
ilustraciones 
 

4.- video y 
practica de 
diseño de página.  
 
 

https://www.youtube.com/watch?v=4Jq49nADMj8 

 
https://www.youtube.com/watch?v=bgH8ja53klQ&ab_channel=OBJETIVOAPRENDER 

 
   N/A 

III. CIERRE 
 
5.- Practica de 
inserción de 
ilustraciones y 

sus 
vinculaciones.  

COMPUTADORA 
CELULAR 
Articulo y páginas de la web 
Cuaderno de evidencias… 

 
 N/A 

 
I. INICIO         
 

1.- Pase de lista 
2.- preguntas 
generadora, ¿Qué 
es configuración 
de página?, ¿para 
qué sirve el 
encabezado? 
¿Qué es el pie de 
página? ¿para 
qué sirve el pie 
de página?  
 

 
COMPUTADORA 
CELULAR 

Libros de informática 
Artículos y páginas de la web 
 

 
 
N/A 

II. DESARROLLO: 
 
3.-  elaboración 
de un reporte de 
alguna materia 
alternativa 
colocando sus 
encabezados y 
pie de página 
 
 

COMPUTADORA 
CELULAR 
CUADERNO DE EVIDENCIAS 

 
N/A 



III. CIERRE              
 
4.- Explicación de 
las causales que 
permitieron 

colocar 
encabezado y pie 
de página.   

COMPUTADORA 
CELULAR 
Libros de informática 
Articulo y páginas de la web 
Cuaderno de evidencias… 

 
N/A 

 
I. INICIO     
 
1.- Pase de lista 
2.- identificación 
de un programa 
de textos que 

conozcan, asi 
como búsqueda 
de simbología.  
 

 
COMPUTADORA 
CELULAR 
 
 

 
 
N/A 

II. DESARROLLO:     
 

3.- búsqueda e 
identificación de 
simbología que 
se puede insertar 
en una hoja con 
información  
 
4.- identificación 
de tablas y como 
insertar en un 
archivo de 
textos. 
 

Pizarrón 
Laminas  

 

 
N/A 

III. CIERRE 
 
5.- inserción de 
simbología 
dentro de un 
texto, así como 
fórmula 
matemática y 
tablas.  

COMPUTADORA 
CELULAR 
LIBRETA 
 

 
N/A 

PRODUCTOS DE EVALUACIÓN  



Secuencia de 

actividades 

según la 

COMPETENCIA 

 

Recursos (Materiales Didácticos y de información) RÚBRICA: Evidencias / Criterios 
de Evaluación  (Indicar % de 
Eval.) 

1.- Investigación y 
estructuración de 
información en 
equipo.  

1.- Libros de informática y cibergrafía  
2.Computadora 
3.- Libreta 
 
 

 
estructuración de información por 
medio de mapa mental. 20 % 
 

2.- Estructuración 
de información 
individual. 
 

1.- Libros de informática y cibergrafía  
2. Computadora 
3.- Libreta 
 

estructuración de información por 
medio de diagramas.  
10 % 
 

3.- Proyecto de 
grado y ecológico 
(reporte escrito).   

1. Computadora 
2.- Libreta 
 
 

Video que muestre: los procesos y 
cuidados que tuvo al realizar el 
proyecto ecológico.  
 20% 

4.-  
Trabajo realizado en 
laboratorio de 
informática  

1.- practica de laboratorio  Trabajo realizado en la computadora 
del laboratorio  
20%  

5.- Examen  Aplicación de batería pedagógica 
30% 

Trabajo o Producto Final Integrador de la o las Competencias del o los Bloques: 

Elaboración de un video que muestre como se realizó la elaboración de un reporte textual donde inserto: tablas símbolos imágenes, encabezado y pie de pagina.     

20% 

 

Bibliografía/Cibergrafía Recomendada 

 

https://nohaypretextos.webnode.mx/gestion-de-archivos-de-texto/ 

https://www.youtube.com/watch?v=c0kSKtvAioE 

 

 

 

Atentamente: Docente del Grupo(s): JUAN OSCAR CONTRERAS RAMIREZ 

https://www.youtube.com/watch?v=c0kSKtvAioE


 

Observaciones:  

 

 

 

 

 

 

           

             Vo. Bo. 

Subdirección Académica 

 

ADRIÁN ANDRADE 

ALMANZA 

 

             Autorizado  

 

                                                                                                                                                           Cd. Nezahualcóyotl, Estado de México, a 1 de 

Octubre del 2024. 

 


